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APRESENTAGAO

Por qué se faz pesquisa?

Antes de iniciar a utilizag&o deste manual esta pergunta devera ser respondida.
Existem muitas respostas para esta pergunta, dependendo de quem a esteja lendo.
Para alguns, porque o professor mandou, para outros, porque € obrigacdo da
Universidade fazer pesquisa. Ha, ainda, os que responderdao: porque € preciso
apresentar a Monografia, a Dissertagdo ou a Tese para obter o respectivo titulo de
Graduacgao, Mestrado ou Doutorado.

Mas, na realidade, a pesquisa deve ser realizada com o intuito primeiro de alcangar
conhecimento, desenvolvimento humano.

Neste sentido outra pergunta devera, entdo, ser respondida:

Por qué publicar trabalhos cientificos?

Esta pergunta pode ser respondida com o pensamento de Cordeiro, 1992.

“Se a Ciéncia e a Técnica tém por objetivo conhecer e dominar a
natureza para melhor servir o ser humano, o cientista e o técnico
nao podem ficar enclausurados, devem socializar seu saber e sua
técnica”.

Assim, tendo este pensamento por fundamento, as Faculdades Integradas “Espirita”,
através da Direcdo Académica, Coordenadoria de Pesquisa Cientificas e da
Comissdo de Metodologia de Pesquisas, desenvolveram este manual que
estabelece normas para a socializacdo do conhecimento técnico e cientifico

desenvolvido nas FIES, padronizando as suas formas de publicagéo.

Prof. Carlos Frederico Grubhofer

Coordenador de Pesquisas



NOTA DA EQUIPE TECNICA

As atividades de pesquisa vém sendo colocadas pela sociedade e pelo
Ministério de Educagdo como instrumento de melhoria da qualidade dos cursos
superiores e dos profissionais neles formados, na medida em que estimula as
praticas de investigacao, sistematizagcdo e socializacdo do conhecimento, cujo
processo de construgao envolve professores e académicos.

Para tanto, é indispensavel que os académicos, desde o inicio de sua
trajetoria no ensino superior, familiarizem-se com normas tedrico-metodolégicas que
Ihes permitam um crescimento no exercicio de praticas intelectuais que os
capacitem para o desenvolvimento de pesquisa.

Este objetivo torna necessaria a aquisicdo gradativa de um conjunto de
habilidades, como:

-ler e compreender textos tedricos, identificando fontes bibliograficas
relevantes na area;

- ter iniciativa para buscar as informagdes necessarias para a realizagcao de

trabalhos;

- registrar as informagdes, bem como as respectivas fontes bibliograficas;

- investigar, estabelecer relagdes entre a teoria e a pratica, inferir, argumentar

e interpretar criticamente;

- observar, formular hipéteses e problematizagoes;

- apresentar e discutir temas;

- redigir todos os tipos de trabalhos cientificos e académicos com técnica e

corregao.

Cabe a todos os professores, ndao somente aos de Metodologia da Pesquisa,
a viabilizacao de oportunidades para que os alunos exercitem, de forma sistematica
estas habilidades.

Neste manual, docentes e discentes encontrardo orientacbes proprias a

elaboracao uniforme de trabalhos académico-cientificos.
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1 CONCEITO E TIPOS DE TRABALHOS CIENTIFICOS E ACADEMICOS

Fazem parte dos trabalhos académico-cientificos apresentados nesse
manual: resenhas criticas, papers, projetos de pesquisa, relatérios, trabalho de
concluséao de curso (TCC), artigos cientificos, monografias, dissertagdes e teses.

Compreendem-se como trabalhos académicos as expressdes por escrito
sobre temas atribuidos em disciplinas de cursos de graduagéo ou de pés-graduacgao
nos diversos niveis. Os trabalhos de pesquisa, também denominados trabalhos
académicos, podem ser subdivididos em monografias, quando forem desenvolvidos
em cursos de graduacdo, para conclusdo de curso de graduagao ou requisito para
obtencao de titulo de pods-graduacao /lato sensu, especializagao; dissertagdes e
teses em pods-graduacgao stricto sensu, sendo a dissertagdo usada para a
apresentacdo de estudos sobre temas previamente estudados e a Tese para a
apresentacdo de temas inéditos, ambos usados para a obtencdo dos titulos de

mestre e de doutor, respectivamente.

1.1 RESENHA CRITICA

Consiste numa apresentagao resumida, com apreciagao critica, do conteudo
de uma obra cientifica, técnica ou literaria. Para tanto, deve conter:
- 0 resumo das principais idéias da obra;
- uma apreciagao critica das informacdes apresentadas, bem como avaliagcao
ou opiniao sobre as mesmas;

- uma justificativa da apreciagéo realizada.

1.1.1 Apresentagdo da Resenha

A resenha deve apresentar a seguinte estrutura:

- Folha de rosto;



- Texto: a referéncia bibliografica da obra devera ser apresentada no inicio do
texto, o qual deve apresentar uma estrutura unica (sem subtitulos), numa
sequéncia adequada (dados sobre a obra, seu autor, o resumo do
conteudo, os aspectos tedricos e a avaliagado critica do resenhista),
compondo um texto harmonioso, sucinto e de facil leitura e compreenséo.

- Referéncias: este item torna-se necessario quando o resenhista utilizou
outras obras para fundamentar a analise da obra. As referéncias devem

ser apresentadas de acordo com o item 2.5 deste manual (pagina 43).

Ex. O Treme-Terra
Moreira César, a Republica e Canudos

Oleone Coelho Fontes.
Editora Vozes, 1996, 404 paginas.

Enfim uma novidade. "O Treme-Terra", de Oleone Coelho Fontes conta a histéria da terceira
expedigéo contra Canudos. E o primeiro livro a apresentar minuciosa biografia do coronel Anténio
Moreira César, comandante da expedi¢cao. A Guerra de Canudos foi travada no sertdo da Bahia de
novembro de 1896 a outubro de 1897. Estamos em pleno Centenario. O ensaio se baseia em
documentos histoéricos obtidos em ampla pesquisa realizada pelo Autor. A histéria oral esta sempre
presente. Dezenas de depoimentos foram prestados por habitantes da regido, reproduzindo o que
ouviram de pais e avos, evidenciando que Moreira César ainda hoje vive na memoéria e no imaginario
do sertanejo.

1.2 PAPER OU POSICIONAMENTO PESSOAL

E um pequeno texto sobre um tema pré-determinado. A elaboracéo consiste
em uma abordagem que discuta o assunto, resultados de estudos ou pesquisas
cientificas, artigos especializados, ou ainda informagdes gerais sobre uma area de
estudo. Na elaboragdo de um paper o autor deve apresentar uma analise e
consideragdes argumentativas, com clareza e objetividade, podendo valer-se de

opinides de especialistas no assunto.

1.2.1 Apresentacao do Papel

O papel deve conter uma folha de rosto, seguida do texto que deve

apresentar de forma articulada, a introducéo, o desenvolvimento e a conclusdo, sem




subtitulos e com encadeamento de idéias. Ao final do texto as referéncias ocupadas
nas citacées devem ser mencionadas.

1.3 PROJETO DE PESQUISA

E a etapa do processo de planejamento, execucdo e apresentacédo da
pesquisa. Tem a necessidade de ser elaborado com extremo rigor, caso contrario, o
pesquisador, ao longo do percurso de sua investigacao, podera se encontrar perdido
nos dados ja colhidos, sem saber o que fazer com os mesmos, ou ainda, sem saber
o seu grau de importancia (LAKATOS ; MARCONI, 1987, p. 99). Enfim, o objetivo do
projeto de pesquisa € planejar as agbes do pesquisador para responder questdes
acerca de um fenémeno. E, ainda, um roteiro com as seguintes etapas: tema,
problema ou questdo(des) norteadora(s), hipoteses, justificativa, objetivos, revisdo
de literatura ou pressupostos tedricos, metodologia, cronograma, plano de trabalho,

orgamento do projeto e referéncias.

1.3.1. Tema

E a definicdo do que vai ser pesquisado, podendo surgir de situacdes do
cotidiano, de estudo de literatura ja editada, de sugestbes de especialistas, de

indicacdes de programas de pesquisa, etc.

Ex. Baixos niveis educacionais e alta criminalidade

1.3.2 Problema ou Questao(des) Norteadora(s)

Sabe-se que toda acdo humana trata-se de busca de respostas, de solugéo
para alguma dificuldade. Problema €& um questionamento, uma duvida a ser

solucionada através do desenvolvimento da pesquisa.
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Ex.

As péssimas condicbes de estrutura das escolas, a falta de preparo dos
professores técnica e psicologicamente falando e a urgéncia no atendimento das
necessidades basicas da familia, o que muitas vezes obriga as criangas a faltarem
as aulas, podem ser considerados os grandes responsaveis pelo baixissimo nivel
educacional dos jovens brasileiros e motivador da entrada desses jovens no mundo
do crime, onde o nivel cultural ndo os impede de ganhar o suficiente para sustentar

suas familias

1.3.3 Hipoteses

Sao provaveis respostas, explicacdes provisorias, afirmacdes que serdo
testadas mediante a reflexao tedrica ou evidéncia dos dados, por meio da pesquisa.
Ao final da pesquisa, as hipéteses podem ser confirmadas ou rejeitadas.

Considerada como uma proposi¢ao antecipada a comprovagao da realidade
existencial. Deve ter um enunciado claro, conciso, especifico, verificavel, plausivel e

relevante. A hipotese é uma tentativa antecipada de responder ao problema.

Ex.

Melhorando as condi¢des estruturais das escolas; salas melhores, quadras
esportivas, computadores e investindo na qualificacido dos professores diminuira a
evasao e o indice de auséncia dos alunos nas escolas, com isso, diminuira, também,

a violéncia em seu entorno.

1.3.4 Justificativa

Envolve descri¢des da origem do problema levantado, relagdo do tema com
o contexto social, argumentacao que justifique a escolha desse tema e/ou problema,
considerando as contribuicbes para o crescimento pessoal, social, cientifico, da
instituicdo de origem da pesquisa.
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EX.

O aumento descontrolado nos indices de violéncia e criminalidade
envolvendo jovens em tenra idade, a cada vez menor condigdo de disputa de vagas
para empregos enfrentada pelos recém saidos do ensino fundamental e médio, para
nao dizer , também, do ensino superior, sao justificativas plausiveis para o
desenvolvimento de pesquisas que venham a apontar solugdes para este problema,
principalmente, em se pensando na grande quantidade de cursos superiores de
Pedagogia, Servigo Social e outros, que poderiam desenvolver agdes baseadas

nos resultados dessa pesquisa.....

1.3.5 Objetivos

Determina as metas que queremos alcangar, ou seja, para que pesquisar.
Podem ser divididos em gerais (0 que queremos alcancar mais amplamente com o
desenvolvimento da pesquisa) e especificos (determinam aspectos particulares que
se pretendem estudar, compreender, explicar a fim de alcangar o objetivo geral). Os
objetivos podem ser listados sob a forma de itens, com verbos de agéo, no infinitivo
(estudar, compreender, entender, explicar, saber...). Cada objetivo s6 pode conter

um unico verbo de acgao.

Ex.

Verificar a relagdo entre estrutura e envolvimento da escola com a
comunidade e suas taxas de evasao e falta.

Levantar os motivos da evasao e das elevadas taxas de faltas.

Criar mecanismos de atracao dos alunos a escola.

1.3.6 Revisao de Literatura ou Pressupostos Teoricos

Remete a elaboragcdo de um texto ao que ja foi dito e publicado sobre o
assunto, ou seja, uma visdo geral do problema. E preciso lembrar que o texto deve

ter introdugao, desenvolvimento e conclusdo. Inserem-se, também, citagdes diretas
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e indiretas, bem como notas de rodapé. Todas, e somente, as citagdes feitas no
texto devem ser arroladas nas referéncias. O texto ndo deve ser conclusivo, pois a
pesquisa ainda sera feita.

1.3.7 Material e Métodos

Aqui sera indicado como serao coletados os dados, como trabalhar com as
informagdes, selecao e localizacdo das fontes de informacgao, sujeitos da pesquisa,
quais os materiais e equipamentos serdo utilizados. Cabe também, inserir a
informagao sobre o universo a ser pesquisado e a técnica de amostragem.

Coleta de Dados: Citar como ira organizar a coleta de dados. Descreve-se
claramente o0 método a ser utilizado. Caso a opgao seja por uma pesquisa
qualitativa, deve-se enumerar de que maneira pretende-se coletar e analisar os
dados. Se for uma pesquisa quantitativa, deve-se deixar claro como pretende-se
fazer a coleta.

Selegdo dos Participantes ou Populagdo e amostragem: E importante
identificar os participantes da pesquisa (sujeitos).

Analise e interpretacao dos resultados: Deve-se descrever como serao
analisados os resultados da Pesquisa. Se for pesquisa qualitativa, pode-se
interpretar a resposta global ou individualmente. Se for pesquisa quantitativa, pode-
se utilizar a estatistica descritiva.

1.3.8 Cronograma

E recomendavel apresentar um quadro com o planejamento das atividades a
serem desenvolvidas, distribuindo-as, individualmente, de acordo com o projeto, no
tempo em que se propbs desenvolvé-las, de forma a que possa ser acompanhado
pelos interessados, avaliadores, etc. (Quadro 1).

Ex:



QUADRO 1 - Cronograma das atividades a serem desenvolvidas no projeto

13

DATA / ATIVIDADE MAIO/05 JUN/05 JUL/05 AGO/05 SET/05

OUT/05

NOV/05

Definicao do tema X

Elaboracéo do X X X
projeto

Entrevista com X X X
médico
Conclusao do X
trabalho

1.3.9 Plano de Trabalho

Formaliza-se aqui o plano de atividades, atendendo as etapas do

cronograma do projeto de pesquisa, devendo estar claro o envolvimento direto do

autor com a pesquisa, suas principais responsabilidades e fungdes (nominar quem é

o responsavel pelas ag¢des previstas).

Ex. Redagao do projeto - Luiz
Entrevista com o médico - Paulo

Analise estatistica - Raul

1.3.10 Orgamento do Projeto

Exemplo: (modelo simples — Quadro 2)
QUADRO 2 -  Orgamento do projeto de pesquisa

Material de consumo Quantidade Preco Unit.

Total

Papel A4 (pacote 500 folhas)
TOTAL
Material permanente

TOTAL

Outros Servigos e encargos
Transportes
TOTAL

TOTAL GERAL
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1.3.11 Referéncias

Incluir somente a bibliografia utilizada para o desenvolvimento da proposta
de pesquisa conforme as normas desse manual. (ver pag. 43)

1.4 RELATORIO

“E a exposicdo escrita na qual se descrevem fatos verificados mediante
pesquisas ou se historia a execucdo de servicos ou de experiéncias. E geralmente
acompanhado de documentos demonstrativos, tais como tabelas, graficos,
estatisticas e outros...” (UFPR, 1996).

1.4.1 Tipos de Relatério

Os relatérios podem ser técnico-cientificos, de viagem e de participacdo em
eventos, de estagio, de visita técnica, administrativos, para fins especiais ou

progressivos.

1.4.1.1 Relatério Técnico-cientifico

E o documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos
em investigacado de pesquisa e desenvolvimento ou que descreve a situagao de uma
questdo técnica ou cientifica. O relatério técnico-cientifico apresenta,
sistematicamente, informacdes, traca conclusdes e faz recomendagdes. E
estabelecido em fungédo e sob a responsabilidade de um organismo ou pessoa a
quem sera submetido, trazendo, normalmente, um numero que identifica tanto o

relatério quanto o produtor, distribuidor ou organismo responsavel.
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O texto dos relatérios técnico-cientificos contém as seguintes segdes

fundamentais:

a. Introducao: é a primeira segcdo do texto e define brevemente os objetivos do
trabalho e as razbes de sua elaboragcdo, bem como as relagbes existentes com
outros trabalhos; ndo deve repetir ou parafrasear o resumo, nem dar detalhes
sobre a teoria experimental, o método ou os resultados, ou ainda antecipar as
conclusdes e recomendacdes, mas apenas apresentar o assunto como um todo,
sem detalhes;

b. Desenvolvimento ou Corpo: é a parte mais importante do texto, onde é exigido
raciocinio légico e clareza. Deve ser dividido em tantas sec¢des e subsecdes
quantas forem necessarias para o detalhamento da pesquisa ou estudo realizado
(descricdo de métodos, teoria, procedimentos experimentais, entre outros
elementos); as descricdes apresentadas devem ser suficientes para permitir a
compreensao das etapas da pesquisa, mas as minucias de provas matematicas
ou procedimentos experimentais, se necessarias, devem constituir material
anexo; as ilustracbes ou quadros essenciais a compreensao do texto também
devem ser incluidos nessa parte do relatorio;

c. Resultados, conclusées e/ou recomendagodes: nessa segcao devem figurar,
clara e ordenadamente, as dedugdes tiradas dos resultados do trabalho ou
levantadas ao longo da discussdo do assunto, sendo que os dados quantitativos
nao devem aparecer na conclusdo, nem tampouco os resultados comprometidos
e passiveis de discussao; recomendagdes sdo declaragdes concisas de agdes,
julgadas necessarias a partir das conclusdes obtidas, que serdo usadas no futuro,
e, juntamente com as conclusbées, constituem uma segao (parte) distinta

(dependendo da extensdo, podem ser subdivididas em varias subseg¢des, tendo

em vista manter a objetividade e a clareza).

Desenvolvimento

Introdugao

FIGURA 1. REPRESENTAGAO GRAFICA DE RELATORIO
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Quando se tratar de um relatério de experiéncias realizadas em laboratorios,
uma aula pratica, uma visita técnica, uma saida de campo, a construgdo ou
verificagdo de maquinas ou aparelhos, pode ser mais simples. Neste caso o relatério
pode ter 2 ou 3 paginas. A forma de encaminhar pode ser adaptada conforme a
disciplina e/ou o tipo de atividade a ser relatada.

Sugestdes de roteiro para relatério:

Roteiro 1:

A - Elementos pré-textuais: Capa, folha de rosto, sumario
B - Elementos textuais:

1 Dados de identificagao

- identificar o local e a data em que a atividade relatada foi realizada
- identificar a atividade realizada

2 Objetivos da atividade

3 Descricao da atividade

4 Conclusdes/recomendacodes

C - Elementos pos-textuais

Referéncias (caso existam)

Anexos

Roteiro 2:

A — Elementos pré-textuais: pode ser limitado apenas a folha de rosto
B — Elementos textuais

1 Dados de identificacao

2 Descricao do problema

3 Aparelhagem ou equipamentos
4 Procedimento(s)

5 Resultado dos testes

6 Analise dos resultados

7 Conclusbes

C — Elementos pés-textuais
Referéncias

Anexos
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1.4.1.2 Relatério de viagem e de participagdo em eventos

E o documento que tem por objetivo a apresentacdo de informacdes
relativas a viagem realizada ou ainda a participagdo em algum evento. Deve
fornecer informacbées como data, destino, duragdo, participantes, objetivos, e
atividades desenvolvidas.

Em relatérios de viagem e de participagdo em eventos, a introdugao deve
incluir a data, o destino, o periodo de duragdo e os objetivos da viagem ou da
participagcdo num evento. No desenvolvimento sao relacionados os participantes e
as fungdes ou atividades desempenhadas. Quando se tratar de participacdo em
Cursos, congressos, seminarios e similares, o programa deve ser incluido em anexo.

A conclusao consiste na avaliagdo critica da viagem ou do evento.

1.4.1.3 Relatério de estagio

E o documento que visa fornecer informagées relativas as experiéncias que
o estagiario adquiriu durante um periodo determinado. Deve fornecer informagdes
sobre o local onde foi realizado o estagio, periodo de duragdo e atividades

desenvolvidas.
O texto de relatorios de estagio € composto por:

a. Descricao do local do estagio: historico, descricdo fisica, entre outros
elementos significativos;

b. Descricao das atividades desenvolvidas: informacdo do total de horas
ocupadas em cada atividade, detalhando cada fase ou etapa de estagio;

c. Descrigao dos processos técnicos: ou de outras particularidades técnicas
observadas;

d. Conclusao: que deve incluir referéncia ao aproveitamento do estagio.
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1.4.1.4 Relatério de visita técnica

E o documento que tem como objetivo a apresentacdo de experiéncias e
registros técnicos adquiridos como resultados de uma visita técnica. Deve fornecer
informacdes sobre o local onde foi realizada a visita, periodo de duracdo e

observacoes feitas pelo visitante.

Os relatérios de visita técnica devem conter:
Descricéo fisica do local visitado;

Data da visita;

Objetivos da visita;

Observacoes feitas pelo visitante;

® 2 6 T o

Conclusbes resultantes da observagao do visitante.
1.4.1.5 Relatério administrativo

E o documento elaborado por um ou varios membros de uma organizacgéo
com objetivo de relatar a atuagdo administrativa de uma unidade ou de toda a
organizagao. Este documento deve ser submetido a apreciacdo de uma autoridade
superior, geralmente ao término de um exercicio.

Sao geralmente submetidos a apreciagdo de uma pessoa ou organizacao e
devem ser acompanhados de carta de encaminhamento, que pode ser redigida nos
seguintes termos:

a. pessoais;
. funcionais;
. normativos;

b

c

d. pessoais e funcionais;
e. funcionais e normativos;
f

pessoais e normativos.
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1.4.1.6 Relatério para fins especiais

E um documento elaborado para atender a uma necessidade especifica. E
organizado de forma particular, fornece instrugdes para otimizar o uso de materiais,
maquinas, dispositivos e equipamentos. Outros exemplos de relatérios para fins
especiais sdo os de levantamento de produg¢ao, orcamento de pesquisas, registro de

patente, manuais de software.

1.4.1.7 Relat6rio progressivo

E o documento apresentado aos o6rgdos patrocinadores de pesquisa
(Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPq, entre outros) e que
precisa ser encaminhado sistematicamente em periodos curtos, estabelecidos pelas

entidades de fomento.

1.5 ARTIGO

“Artigo cientifico € parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento” (ABNT. NBR 6022, 2003, p. 2). Seu objetivo € apresentar,
através de argumentos, uma resposta para uma questdo estudada. E uma reflexao,
por meio de discussao tendo como base fatos ou idéias que evidenciem respostas

ou novas idéias de pesquisa.

1.5.1 Conceituacéao

Um artigo cientifico € o resultado de um trabalho técnico-cientifico, de um
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estudo e/ou pesquisa, realizado de maneira sistematica e metddica. Pode ser escrito
por um ou mais autores e tem por objetivo a divulgacédo de informagdes e dados
para um grupo de pessoas. Geralmente formam a parte principal das publicagdes
periodicas e seguem as normas especificas do conselho editorial a que se destinam.

1.5.2 Tipos de Artigos

Os artigos podem ser de dois tipos, original e de revisao.

a. original: quando faz o relato analitico de informagdes sobre um assunto
inédito.

b. de revisdo: quando aborda, analisa ou resume de maneira sistematica
informagdes sobre um assunto ja publicado. Também conhecidos como
‘reviews”, esses artigos podem ser divididos em anual ou seletiva, critica e
analitica.

- anual, contendo a descricdo ampla das contribuicdes da literatura em
determinada area de estudo;

- seletiva, critica e analitica, com enfoque em um problema cientifico
particular e sua solugdo. Os artigos de revisdo com enfoque historico

devem obedecer a uma ordem cronoldgica de pensamento.

1.5.3 Divulgacgao

Os artigos devem respeitar algumas normas técnicas para fins de sua
padronizagao. Apos a analise do conteudo do trabalho permitira o encaminhamento
para a publicagao periddica especifica para o qual foi preparado.

Os meios de divulgacdo de uma informacgao sao muitos e especificos para
cada area, mas a maioria se baseia, para construir os seus artigos, nas exigéncias

da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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1.5.4 Estrutura de um Artigo

1.5.4.1 Elementos pré-textuais

1.5.4.1.1 Cabecalho

O cabecalho é composto por:

a. Titulo — centralizado e em negrito;

b. Nome(s) do(s) autor(es) — com alinhamento a direita;

c. Dados relevantes do(s) autor(es).

1.5.4.1.2 Agradecimentos (opcional)

Mencado a pessoas ou instituicbes, feita pelo autor, por apoio recebido.

Aparecem em notas de rodapé, na primeira pagina do artigo ou no final deste.

1.5.4.1.3 Resumo

E a apresentacdo sintética do texto onde se destacam os aspectos mais

relevantes do trabalho realizado. (ver item 1.6, pag.22)

1.5.4.1.4 Descritores ou palavras-chaves

Sao termos ou frases representativas dos assuntos mais abordados no

artigo. Devem ser relacionadas, no maximo, cinco palavras precedidas pela
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expressao palavras-chave.

Preferencialmente, as palavras chave ndo devem constar do titulo.

1.5.4.2 Elementos textuais

1.5.4.2.1 Introducéo

E a parte do trabalho em que se apresenta, de forma geral, a temética estudada no
artigo. Tem por finalidade relacionar os objetivos e a finalidade do trabalho, bem
como demonstrar a capacidade de articulagdo com a literatura ja produzida na area.
Possibilita ao leitor uma visao de conjunto do tema, despertando seu interesse para

o texto desenvolvido propriamente dito.

1.5.4.2.2 Desenvolvimento

Também denominado de corpo do artigo, constitui a descrigdo das principais
idéias do trabalho. E o momento de exposicdo da fundamentagdo légica do autor
que, de forma coerente e articulada, apresenta a esséncia do trabalho realizado.

Dependendo da necessidade logica e do assunto tratado, o desenvolvimento

pode ser subdividido em etapas:

a) Metodologia ou Material e Métodos
E a descricdo precisa dos materiais e equipamentos utilizados no trabalho, dos
meétodos e técnicas empregadas para a elaboracdo do trabalho, experimento,
etc.. Deve possibilitar a reprodugdo do experimento ou estudo com exatidao
por quaisquer outros pesquisadores, em qualquer lugar.
b) Resultados:

Constituem-se na apresentagdo dos dados encontrados na parte

experimental do estudo em questdo. Podem conter quadros, tabelas,



23

ilustracdes, entre outros recursos, que possibilitem a maxima compreensao
do estudo.

c) Discussao:
Apresenta a confrontagao entre resultados observados e dados encontrados
na literatura citada.

d) Concluséo:
Parte final do artigo, destaca os resultados obtidos na pesquisa ou estudo
desenvolvido, correspondentes aos objetivos e hipdteses, podendo incluir
recomendacgdes ou sugestdes para futuros trabalhos.

1.5.4.3 Elementos pos-textuais

1.5.4.3.1 Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira;

1.5.4.3.2 Resumo em lingua estrangeira - Abstract;

1.5.4.3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira - Key Words;

1.5.4.3.4 Nota(s) explicativa(s);

1.5.4.3.5 Referéncias

As referéncias se caracterizam como parte obrigatéria do artigo. Devem ser
ordenados todos os documentos que efetivamente tenham sido citados no texto,
quer tenham sido obtidos de material escrito (revistas, jornais, artigos, livros), ou de

internet, ou de material gravado (CD’s, filmes). (ver item 2.5 deste manual, pag. 38)
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1.5.4.3.5 Glossario (se houver)

1.5.4.3.6 Apéndice(s), se houver (em)

1.5.4.3.7 Anexo.

1.5.4.4 Elementos de apoio ao texto

1.5.4.4.1 Citacbes

Sao as mengdes apresentadas no texto de informacao extraida de outra
fonte a fim de esclarecer, ilustrar ou embasar o assunto tratado no artigo. (ver item
2.6.3 deste manual)

A exatidao das referéncias constantes na listagem e a correta citagdo no

texto sdo de responsabilidade do(s) autor (es) dos trabalhos.

1.5.4.4.2 Notas de rodapé

Sao indicacdes de referéncias, observagdes ou esclarecimentos ao texto
realizado pelo(s) autor(es), tradutor ou editor. Quando for necessario o emprego de
notas, essas devem estar numeradas seqliencialmente e colocadas ao final da

pagina em que for necessaria sua utilizagcao. ver item 2.6.4 deste manual)

1.5.4.4.3 llustragdes (tabelas, quadros e figuras) — Ver sessdo Quadros e Tabelas
(item 2.6.6 a pag. 46)
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1.6 RESUMO

E a apresentacéo sintética do texto, onde se destacam os aspectos mais
relevantes do trabalho realizado. Deve-se notar que uma apresentagcdo concisa nao
significa a simples relacdo de tépicos trabalhados, mas a descricdo articulada do
que foi realizado pelo(s) autor (es), de que forma foi executado o trabalho e os
principais aspectos (numéricos, importancia e/ou alcance) obtidos como resultados.

O resumo deve ressaltar, resumidamente, o local de execucéao, o objetivo, o
método, os resultados e as conclusdes do documento. A ordem e a extens&o destes
itens dependerdo do tipo de resumo. Nao se devem citar referéncias no resumo,
nem enumerar os topicos.

O resumo deve ser precedido da referéncia do documento, exceto quando
fizer parte do documento.

O resumo é constituido de um unico paragrafo. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do documento, informando, em seguida a
categoria do tratamento (reviséo, estudo de caso, etc.)

Deve —se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Deve-se evitar:

- simbolos e contragdes que n&o de uso corrente;

- férmulas, equacgdes, diagramas que nao sejam absolutamente necessarios;
quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem.

O resumo deve ser redigido em fonte normal, tamanho Times New Roman
11 ou Arial 10.

Quanto a sua extensao, os resumos devem ter:

- de 150 a 500 palavras ou termos: os de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros) e relatérios técnico-cientificos;

- de 100 a 250 palavras os de artigos de periodicos;

- de 50 a 100 palavras os destinados a indicagdes breves.

(Ver modelo de resumo a pag. 37)
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1.7 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

TCC significa Trabalho de Conclusdo de Curso. Criado em 1983, como
disciplina obrigatoria no curso de Pedagogia da Universidade de Franca, logo
tornou-se institucional e se estendeu a todos os cursos de graduacido. Refere-se a
uma dissertagcdo cientifica, do cunho monografico iniciatico, que os alunos
concluintes devem elaborar.

Procurou-se, por meio desta exigéncia, criar espago para os estudantes
iniciarem-se no campo da pesquisa, buscando ampliar os conhecimentos teéricos
acumulados ao longo da graduacéo.

O TCC ¢é um trabalho cientifico de natureza tedrico-pratica e, como tal, deve
possuir todos os requisitos determinados por normas utilizadas em Universidades,
Faculdades, etc. Nao deve ser outra a iniciagdo a metodologia cientifica e o futuro
formando deve cursa-la convenientemente.

Ao iniciar o TCC, alguns requisitos basicos devem ser implementados, de
maneira se complemente como trabalho de pesquisa iniciado na elaboracdo do
projeto.

E uma das exigéncias para a obtencéo do titulo de bacharel ou de licenciado
na sua respectiva area: esse trabalho ndo deve ser visto como algo desnecessario e
sem objetivacao profissionalizante. A realizacdo desse tipo de trabalho revela-se util
em muitos sentidos, tais como:

- Aprender a por ordem nas proprias idéias e ordenar dados;

- Exercitar a memédria, resgatando conceitos e experiéncias apreendidos ao
longo do curso;

- E uma experiéncia de trabalho metddico: Construir uma experiéncia de

trabalho que, como principio, possa também interessar a outros.

Um TCC serve, sobretudo, para ensinar a coordenar idéias, independente do
tema, pois qualquer assunto pode ser trabalhado desde que a bibliografia seja bem
pesquisada e objeto de estudo corretamente delimitado.

E importante frisar que, por ser geralmente o primeiro trabalho de pesquisa
realizado pelo aluno, ndo se exige que o tema seja original, como ocorre em uma
tese de doutorado, contudo € recomendavel que o estudante trabalhe com rigor
cientifico e de maneira aprofundada a bibliografia e os recursos metodoldgicos

existentes.
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O TCC pode, ainda, servir para despertar o interesse pelo aprofundamento
da pesquisa, vindo a transformar-se muitas vezes em um bom projeto de pds-
graduacgao. Pode também despertar no formando o desejo de seguir a carreira de
pesquisador e de docente universitario em virtude do envolvimento que teve com
trabalhos desta natureza.

1.8 MONOGRAFIA

E uma pesquisa com abordagem de um assunto sé. Exige tratamento
metodoldgico de investigagdo aprofundada e exaustiva sobre o tema, trazendo uma
contribuigdo importante para o conhecimento especifico. Os trabalhos monograficos
apresentam grande valor nos cursos de graduacgao pelo carater de pesquisa e
reflexdo que muito tem contribuido para o avango da ciéncia.

O termo monografia designa um tipo especial de trabalho cientifico.
Considera-se monografia aquele trabalho que reduz uma abordagem a um unico
assunto, a um unico problema, com um tratamento especifico. O trabalho
monografico caracteriza-se mais pela unicidade e delimitacdo do tema e pela
profundidade do tratamento do que pela sua eventual extensdo, generalidade ou
valor didatico.

A monografia precisa ser um trabalho de pesquisa e de reflexdo que seja
pessoal, autbnomo, criativo e rigoroso.

Trabalho pessoal, pois exige um envolvimento do pesquisador e acima de
tudo, a tematica deve ser uma problematica vivenciada pelo pesquisador, ela deve
Ihe dizer respeito. A escolha do tema nao deixa de ser um ato politico, por ter uma
dimensao social. Trata-se de saber bem, o mais explicitamente possivel, o que se
quer, o que se pretende no mundo.

Trabalho autbnomo quer dizer que ele é fruto de um esforgo do préprio
pesquisador com capacidade de um inter-relacionamento enriquecedor com outros
pesquisadores, com os resultados de outras pesquisas, e até mesmo, com os fatos.

Cada vez mais um trabalho cientifico precisa ser criativo, ou seja, ndo se
trata apenas de aprender, de apropriar-se da ciéncia acumulada, mas de colaborar

no desenvolvimento da ciéncia, de fazer avancar este conhecimento aplicando-se o
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instrumental da ciéncia aos objetos e situagbes, buscando-se seu desvendamento e
sua explicacao.

No trabalho cientifico € importante ser rigoroso, ou seja, ndo ha espago para
espontaneismo, senso comum e para a mediocridade.

Nao se faz ciéncia sem esforgo, perseverancga, obstinagao e competéncia.

O trabalho monografico apresenta grande valor nos cursos de graduacéao
pelo carater de pesquisa e reflexdo que muito tem contribuido para o avanco da
ciéncia.

A elaboragao do projeto de pesquisa antecede a monografia. O projeto € o
planejamento do que sera realizado e a monografia é o resultado do
desenvolvimento da pesquisa. Portanto, veja o seguinte esquema:

O que sera feito O que foi feito
PLANO DESENVOLVIMENTO DO PLANO
ROTEIRO
DIRECIONAMENTO
PROJETO 2> MONOGRAFIA
Verbos no futuro: Sera observado, sera | Verbos no passado: Observou-se que,
utilizado, tera ... foi utilizado...

Fonte: Adaptado Heemann, 2003.

1.9 DISSERTACAO

E uma pesquisa desenvolvida ao nivel de pés-graduacéo (stricto sensu),
exigida como requisito para obtengcdo do grau académico de mestre. Exige dominio

de conhecimento especifico na area pesquisada e capacidade de sintese.

1.10 TESE

‘Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico” (ABNT. NBR 14724, 2002). Caracterizado pela
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sua originalidade e pela sua efetiva contribuicdo para a ciéncia. A sua defesa ocorre

publicamente. Requisito exigido para obtencao de grau de doutor.
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2. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO (Trabalhos académicos -
Monografias - TCC)

A estrutura do trabalho académico compreende: elementos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pés-textuais, conforme disposicédo na tabela 1.

QUADRO 3 - Disposi¢ao dos elementos do trabalho académico-cientifico

ESTRUTURA ELEMENTO

Capa

Lombada

Folha de rosto

Errata

Folha de Aprovacao
Dedicatoria

Aaradecimento

Epiarafe

Resumo na linqua vernaculo
Resumo na linqua estranaeira
Lista de ilustracoes

Lista de tabelas

Lista de simbolos

Sumario

PRE - TEXTUAIS

Introducéao
Desenvolvimento do trabalho
Consideracdes Finais

TEXTUAIS

Referéncias
POS — TEXTUAIS Glossario
Apéndice (s)
Anexo (s)
indice (s)

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa; (obrigatério) com as seguintes informacdes

a) nome da instituigao(opcional)
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) nome do autor
) titulo
d) subtitulo (se houver)
) numero de volumes ( se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume)
f) local(cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado

g) ano de entrega
2.1.2 Lombada; (opcional)

a) nome do autor impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da
lombada;
b) Titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;

c) Elementos alfanuméricos de identificagdo, por exemplo: v.2.
2.1.3 Folha de Rosto; (obrigatoério)
2.1.3.1 Anverso da folha de rosto

) nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;
) titulo principal do trabalho;
c) subtitulo: se houver;
) numero de volumes;
) natureza (monografia, trabalho académico), objetivo (aprovagdo em
disciplina...) nome da instituicdo, area de concentracéo;
f) nome do orientador;
g) local(cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano da entrega
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2.1.4 Errata; Elemento opcional. Deve ser inserida apés a folha de rosto.

Ex: Folha Linha Onde se lé Leia-se
32 3 publicado publicidade

2.1.5 Folha de aprovacéo; (obrigatério, exceto para trabalhos académicos-

graduagao)

Deve conter as mesmas informagdes da folha de rosto, mais o nome e
assinatura de todos os componentes da banca de avaliagdo com o nem de suas

respectivas instituicdes e a data de aprovacgao.

2.1.6 Dedicatoria; (opcional)

2.1.7 Agradecimentos; (opcional)

Esta folha é opcional, colocada apés a dedicatéria. Sdo dirigidos as pessoas

ou a instituicbes que se mostraram relevantes para o desenvolvimento do trabalho.

2.1.8 Epigrafe; (opcional)

E opcional e utilizada para monografia, teses e dissertagdo. E a inscricao de
um trecho em prosa ou composicdo poética que de certa forma embasou a

construgdo do trabalho seguido da indicagao do autor.
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2.1.9 Resumo; (obrigatdrio, exceto para trabalhos académicos, graduagao) (ver
exemplo pag. 37)

2.1.10 Abstract; (obrigatdrio, exceto para trabalhos académicos, graduagao)

2.1.11 Lista de ilustragdes, tabelas, abreviaturas, siglas, simbolos; (opcional) (ver

exemplo pag. 38)

2.1.12 Sumario. (obrigatdrio) (ver exemplo pag. 38)

2.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS: MODELOS

A seguir sdo apresentados modelos dos elementos pré-textuais (figuras 2 a
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1 3cm

FACULDADES INTEGRADAS “ESPIRITA” (fonte normal)

Nome do Autor (fonte normal)
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Curitiba
2005

I 2cm

FIGURA 2 - MODELO DE CAPA
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FIGURA 4 - MODELO DE FOLHA DE APROVACAO




37

RESUMO

E a apresentagao sintética do texto, onde se destacam os aspectos mais relevantes
do trabalho realizado. Deve-se notar que uma apresentagdo concisa n&o significa a
simples relacdo de tdpicos trabalhados, mas a descricdo articulada do que foi
realizado pelo(s) autor (es), de que forma foi executado o trabalho e os principais
aspectos (numéricos, importancia e/ou alcance) obtidos como resultados. O resumo
deve ressaltar o objetivo, o0 método, os resultados e as conclusdes do documento. A
ordem e a extensao destes itens dependerao do tipo de resumo. Nao se devem citar
referéncias no resumo, nem enumerar os topicos. O resumo deve ser precedido do
titulo de capitulo, a palavra RESUMO, em letras maiusculas, centralizado. O resumo
€ constituido unico paragrafo. A primeira frase deve ser significativa, explicando o
tema principal do documento, informando, em seguida a categoria do tratamento
(revisdo, estudo de caso, etc.). No que se refere ao tamanho, o texto deve ter ndo
menos que 200 e ndo mais que 500 palavras. Deve—se usar o verbo na voz ativa e
na terceira pessoa do singular. Deve-se evitar: simbolos e contragbes que nao de
uso corrente; férmulas, equagdes, diagramas que nao sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem.

RESUMO

O tomate seco em conserva substitui na culinaria o tomate “in natura” na maioria das receitas.
Desponta-se, portanto como excelente alternativa para redugdo de perdas, que variam
significativamente nas diferentes etapas intermediarias entre a colheita do produto agricola e sua
transformagao em alimento disponivel para consumo.O objetivo do presente trabalho é avaliar a agao
dos pré-tratamentos como a desidratagdo osmaética e o uso de antioxidantes na qualidade do tomate
seco. Avaliou-se a influéncia do uso da desidratacdo osmoética e antioxidante nas caracteristicas
organolépticas, e no rendimento do produto final. Amostras de tomates da variedade industrial Santa
Cruz foram desidratadas por 10 horas em desidratadora manual & 65°C. As amostras tiveram os
seguintes  pré-tratamentos: branqueamento, branqueamento e desidratacdo osmdtica,
branqueamento, desidratagdo osmotica e aplicagao de antioxidantes. Os resultados mostraram que a
amostra tratada com antioxidante teve sua cor original preservada, textura macia e rendimento acima
de 2,40 vezes superior ao da amostra tratada apenas com o branqueamento. A amostra tratada
apenas com o branqueamento mostrou também uma coloracdo muito alterada (escura) e textura
excessivamente rigida. As diferencas observadas na textura, no sabor, e no rendimento das amostras
tratadas com o uso da desidratagdo osmética e desidratagdo osmaética combinada com antioxidante,
foram minimas. O uso de antioxidantes e da desidratagdo osmética reduz os danos causados pelo
calor a cor, textura e sabor do produto além de aumentar o rendimento em relagdo ao método
tradicional de secagem.

Palavras-chave: Tomate, secagem, processamento.

FIGURA 5 - MODELO DE RESUMO
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LISTA DE ILUSTRAGOES

ILUSTRACAO 1 = TITULO ..ottt 29

ILUSTRAGCAO 2 - TITULO ..ottt ettt 35
LISTA DE TABELAS

TABELA 1 = TITULO oo e 30

TABELA 2 - TITULO oo e e e 39

QUADRO 1 = TITULO oo e 45
QUADRO 2 = TITULO oo e e 52

Nota: as listas devem ser digitadas em paginas separadas conforme o tipo: quadros, ilustracdes,
tabelas, etc..
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FIGURA 7 - MODELO DE SUMARIO
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REFERENCIAS
|5. CONSIDERAGOS FINAIS

|4. RESULTADOS E DISCUSSAO
3. MATERIAL E METODOS

2. REVISAO DE LITERATURA
1. INTRODUCAO

FIGURA 08 — LAYOUT DE TRABALHO ACADEMICO

2.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

2.3.1 Introdugao

E a parte inicial do texto em que o trabalho é apresentado como um todo.
Deve constar a delimitagdo do assunto tratado, o periodo, os objetivos e justificativas
da pesquisa e ou trabalho, hipoteses e procedimentos adotados para o
desenvolvimento do raciocinio no trabalho ou na pesquisa, complementando com
outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

A Introducao trata da localizagdo do problema e da evidéncia da sua nao
solugao ao longo do tempo. Deve motivar o leitor a progredir na leitura do trabalho e
deve ser dividida em relevancia, natureza do problema e hipétese (s), objetivo(s) e

perspectiva(s) ou utilidade.
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A relevancia trata do por qué fazer o trabalho ou pesquisa, razbes de

ordem teodrica e pratica para a realizagao da pesquisa, deve conter a delimitagao
espacial e temporal do problema, situacédo atual ou realidade a ser pesquisada em
dados quantitativos.

A natureza do problema trata da definicdo do problema. Como acontece. E

uma das fases mais dificeis do trabalho: para que se possa buscar solugdo para um
problema se faz necessario que o mesmo seja claramente formulado ou proposto,
além de corretamente delimitado. Pode—se dizer que se forem respondidas as
perguntas: qual é o problema, por qué é importante, por qué nao foi resolvido e por
qué a proposta pode resolver, ha mais chances de chegar a solugao.

De posse das respostas anteriores passa-se para a elaboragao da(s)
hipoétese(s), proposta de solucdo prévia para o problema: resposta presumida, que

podera ser testada no decorrer do trabalho.

O objetivo geral e o(s) objetivo(s) especifico(s) tratam do ponto central
do trabalho: o que fazer. Normalmente, o texto do(s) objetivo(s) inicia-se por verbo
que defina a acdo que sera realizada.

A perspectiva do trabalho se refere ao para que ou para quem fazer o
trabalho. Qual a utilidade do trabalho, social, pratica...

2.3.2 Desenvolvimento

E a parte principal do texto, que contem a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes ou capitulos que
variam em funcao da abordagem do tema e do método, como:

2.3.2.1 Revisao de literatura

A revisao de literatura trata da sustentacao tedrica do tema ou assunto
objeto do trabalho ou pesquisa. Pela revisdo de literatura o problema sera
identificado e delimitado. Nesta sesséo sera situado o atual estado de conhecimento

em que o assunto se encontra. Por isso, a revisdo deve ser baseada em atualizacéo,
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abrangéncia e profundidade adequadas para cada situacdo. Atualizacdo, por

privilegiar publicagbes mais recentes (ex. ultimos 10 anos); abrangéncia, abrigando
todos os aspectos ligados ao objeto da pesquisa, mas ndao em termos de
quantidade; profundidade, pela credibilidade dos documentos pesquisados.

A abordagem deve ser, sempre que possivel, do geral para o particular e se
ater somente aos objetivos do trabalho, sem divagacgoes.

Assim, a revisdo de literatura faz referéncia aos trabalhos anteriormente
publicados sobre o assunto, citando os nomes dos autores, dando base para a
discusséao dos resultados encontrados pelo trabalho ou pesquisa.

2.3.2.2 Material e métodos

Trata de como fazer, com que fazer, onde e quando fazer. Neste item s&o

expostas as técnicas, métodos, instrumentos e equipamentos utilizados na pesquisa.

Os dados utilizados para analise estatistica devem figurar no texto ou ser anexados.
Assim, nesta sessdo deve-se dar todas as informagdes necessarias a

compreensao e reproducao exata da pesquisa por outros pesquisadores.

Algumas informagdes podem ser muito uteis:

a) descrever o equipamento a ser utilizado, até mesmo desenha-lo;

b) incluir informacdes sobre pureza e estrutura e procedéncia do material
empregado;

c) incluir informag¢des sobre o0 método de preparo — tanto mais detalhadas
quanto mais desconhecido for o método.

d) indicar a ordem correta das fases de qualquer técnica ou procedimento
novo ou modificado;

e) local e periodo de desenvolvimento;

f) precaugdes necessarias;

g) controles;

h) descrever detalhadamente os procedimentos e tratamentos estatisticos
usados: tratamento, delineamento, unidade experimental, variaveis,

escalas, dados a serem coletados, testes e programa a ser usado.
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2.3.2.3 Resultados e discussao

Nesta sessdo, os resultados obtidos serdo analisados e discutidos a luz da
literatura consultada e apresentada no item revisdo de literatura, de forma precisa e

clara, acompanhados de tabelas, graficos, quadros ou figuras, que facilitem a
compreensao do texto e ajudem a associar os dados obtidos com o trabalho,
devendo-se tomar o cuidado especial para que os resultados ndo sejam
apresentados duplamente, ou seja, os mesmos dados sejam apresentados em
tabelas e quadros ou graficos. Somente um meio deve ser usado para cada
resultado.

Pode ser apresentado como tépico unico ou subdividido em apresentagao
dos resultados e discussdo dos mesmos. Espera-se que qualquer que seja a forma

de apresentagcdo, os resultados sejam apresentados e discutidos de maneira

concisa.

2.3.2.4 Consideragoes finais

E a parte final do texto, na qual se apresentam as conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipoteses propostos, ressaltando o alcance e as
consequéncias da suas contribuicdes, bem como seu possivel mérito. Pode conter
recomendacgdes e indicagao de problemas dignos de novos estudos. Deve ser breve

e basear-se em dados comprovados.

2.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS - ASPECTOS GERAIS

2.4.1 Referéncias

E o conjunto padronizado de elementos que permitem a identificagdo de um

documento no todo ou em parte. As referéncias constituem uma lista ordenada dos
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documentos citados pelo autor no texto. Aparecem em folha propria em ordem
alfabética ou alfa numérica, iniciando pelo sobrenome do autor e outros dados

conforme item 2.5 deste manual.

2.4.2 Glossario

Elemento opcional. E a relacdo elaborada em ordem alfabética, de palavras
e expressoes de uso restrito ou de sentido obscuro acompanhadas das respectivas
definicdes, para esclarecer ao leitor o significado dos termos empregados no
trabalho.

2.4.3 Apéndices e Anexos

Constituem material complementar ao texto e sado incluidos para
fundamentar a argumentagdo. Geralmente sdo constituidos de leis, questionarios,
formularios, tabelas e outros congéneres utilizados para a realizagdo do trabalho e
que podem, inclusive ter sido mencionados no texto com a indicagao pertinente:
apéndice |, apéndice IlI, ou anexo |. deve ser identificado por letras maiusculas.
Maiusculas dobradas na identificacao dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras

do alfabeto.

2.5 NORMAS PARA A NOTAGAO DE REFERENCIAS

Para a apresentagao das referéncias deve-se usar fonte Arial 12 (ou Times
New Roman 13) e espagamento entre linhas simples, separando uma referéncia da
outra por um espaco.

Na lista de referéncias deve-se usar os modelos descritos a seguir.
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2.5.1 Autoria

A lista de referéncias completas, por ordem alfabética de sobrenome do
autor, seguido do(s) prenome(s) abreviados, deve pautar-se pelas normas da ABNT
(NBR 6023, 2002).

a) Um autor
SANTOS, R. Os grandes (...)

b) Dois ou trés autores
Os nomes devem ser separados por ponto e virgula, na ordem que
aparecem na publicagdo.
LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. A. Fundamentos (...)

c) Mais de trés autores
Se ha mais de trés autores, menciona-se o primeiro, seguido da abreviatura
et al., que quer dizer “e outros”.
BRITO, E. V. et al. Imposto de (...)

d) Autor desconhecido
A entrada é feita pelo titulo.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia
da vida: (...)

e) Pseuddnimo
Este deve ser considerado. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-
se indica-lo entre colchetes apds o pseudénimo.

ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Limal. Debates
pedagégicos (...)

f) Organizadores, compiladores, editores, adaptadores etc.
Responsabilidade intelectual atribuida a um desses: a entrada é feita pelo
sobrenome, seguida da abreviatura correspondente entre parénteses.
BOSI, Alfredo (Org.). O conto brasileiro (...)

g) Entidade coletiva como autor (Associagdes, Empresas, Instituicdes)
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A entrada é pelo nome da entidade.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas.
Normas para (...)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centros de
Estudos em Enfermagem. Informagodes, pesquisas e (...)

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil).
Classificagao Nacional (...)

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore (...)

h) Orgdos governamentais
Ministérios, Secretarias e outros entrar pelo nome geografico

BRASIL. Ministério do trabalho. Secretaria de formagao e
Desenvolvimento Profissional. Educagao profissional: um (...)

i) Tradutor, revisor, prefaciador, ilustrador etc.
Acrescentam-se informacdes referentes a outros tipos de responsabilidade
logo apés o titulo.

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolau Copérnico: 1473-1973. Tradugao
de Vitor M. Ferras Tascoén, Carlos H. de Ledn Aragén. Varsovia (...)

2.5.2 Autoria por Tipo de Obra (alguns exemplos)

a) Tese, dissertagdo, monografia e similares consideradas no todo

AUTORIA. Titulo: subtitulo se houver. Local. Ano de apresentagdo. Numero de\
folhas. Tipo de documento: tese, dissertacdo, monografia etc (Grau e Area) —
Unidade de Ensino, Instituicdo, Local, Ano. \

BAIDEK, Maria Verdnica. Avaliagao e acompanhamento das
criancgas de 6 - 59 meses que freqlientam o Programa de
Incentivo ao Combate as Caréncias Nutricionais — ICCN - no
sistema local de saude. 2000. 92 f. Monografia (Especializagao
em Gestado de Projetos em Alimentagao e Nutrigdo) - Setor de
Ciéncias da Saude, Universidade Federal do Parana, Fazenda Rio
Grande, 2000.

b) Livros, Dicionarios e Atlas

AUTOR. Titulo. Edigdo. Local: editora, ano. Numero de paginas.
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BUENO, Wilma de Lara. Uma cidade bem amanhecida: vivéncia
e trabalho das mulheres polonesas em Curitiba. Curitiba:
Tetravento, 1999. 168 p.

FERREIRA, S. M. R. Controle da qualidade em sistema de
alimentagao coletiva. Sdo Paulo: Livraria Varela, 2002. 220 p.
McHUGH, M.; KRUKONIS, V. Supercritical Fluid Extraction:
principles and practice. Butterworths, Boston: AWB, 1986. 388 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Setor de Ciéncias

Biolégicas. Bioquimica: aulas praticas. Curitiba: Scientia et Labor,
1988. 90 p.

c) Capitulos de livros

AUTOR. Titulo do capitulo. In: AUTOR. Titulo do livro. Local: Editora, ano.
paginacgao.

ou

AUTOR. Titulo da obra. Editora, ano. Titulo do capitulo. Paginacgao.

ELBERT, D. The evolution and genetics of maturation in Daphnia.
In: STREIT, B. et al (Ed.). Evolutionary ecology of freshwater
animals: concepts and case studies. Basel: Springer Verlag, 1997.
p. 151-178.

2.5.3 Publicagdes Periodicas

a) Colegdes

TiTULO DO PERIODICO. Local de publicagdo: Editora, ano do primeiro e Ultimo |
volume. Periodicidade. |

ANUARIO INTERNACIONAL. Sao Paulo: AGEV, 1968-1978.
Anual.

b) Fasciculos
CARTA CAPITAL. Sao Paulo: Confianga, n. 290, maio de 2004.

c) Fasciculos com titulo préprio

EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil.
Sao Paulo: Abril. Jul. 1997. Suplemento.
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d) Artigo de revista/periodicos

AUTOR. Titulo do artigo. Nome do Periédico, Local, numero do volume, numero do
fasciculo, pagina inicial-final, més e ano.

CANCADO, R. A,; FREITAS, R. J. S. Milho: teor de umidade x
atividade de agua. Biotecnologia Ciéncia & Desenvolvimento,
Brasilia, ano VI, n. 29, p. 84-90, jan. 2003.

e) Artigos de jornal
Sem indicagao de autoria
O GLOBO. O Rio podera ter epidemia de dengue hemorragica. O
Globo, Rio de Janeiro, 6 set., 1990. Caderno 1, p. 11.

Com autoria
FRANCISCO, L. & GONZALEZ, C. Mortes em explosdo na BA
chegam a 34. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 14 dez, 1998.
Caderno Cotidiano, p. 1.

f) Arquivos em disquetes

AUTOR do arquivo. Titulo do arquivo. Extensdo do arquivo. Local, data.\
Caracteristicas fisicas, tipo de suporte. Notas. \

KRAEMER, Ligia Leindorf Bartz. Apostila. Doc. Curitiba, 13 de
maio de 1995. 1 arquivo (605 bytes). Disquete 3 2. Word for
Windows 6.0.

g) Bases de dados em CD-ROM: no todo
AUTOR, Titulo. Local: Editora, data. Tipo de suporte. Notas. \

INSTITUTO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA —
IBICT. Bases de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT,
n. 1, 1996. CD-ROM.

h) Bases de dados em CD-ROM: partes do documento

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DO TODO. Titulo do todo. Local: |
Editora, data. Tipo de suporte. Notas. \

PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcao citagdo como fator de
representacdo de uma rede de assunto. In: IBICT. Bases de
dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. CD-
ROM.

i) Fontes/Monografias consideradas no todo (on-line)

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Disponivel em: <endereco>. Acesso em: data.
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O ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redagio e estilo. Sao

Paulo, 1997. Disponivel em:
<http:www.estado.com.br/redac/manual.html|>. Acesso em: 19 de
mai. de 1998.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Programa de Pés-
Graduagao em Tecnologia de Alimentos. Admissao ao programa.
Disponivel em: <http://engquim.ufpr.br/~posalim> Acesso em: 16
jan. 2003.

j) Artigos de periédicos online

AUTOR. Titulo do artigo. Nome do Periédico, ano. Disponivel em: <enderego\
eletrébnico completo>. Acesso em: data. \

ECK, H. J. et al. The inheritance and chromosonal localization of
AFLP markers in a non-inbred potato offspring. Molecular
Breeding, 1995. Disponivel em:
<gopher://nightshade.cit.cornell.edu:71/OR1069615-1070591-
/.SolGenes/Database> Acesso em: 08 mai. 1995.

k) Anais de congressos

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO CONGRESSO, edicdo do congresso.,
ano, Local. Anais... Local, instituicdo responsavel pelo congresso, ano, p. X-xv. \

PENTEADO, P.T.P.; WILLE, G. M. F. C.; SOARES, J. J.; PINTO, F.
C. J.; KONIECZNIAK, |.; GIACOMINI JUNIOR, V. Biscoito salgado
enriquecido com ferro para criangas de creche. In. ENCONTRO
REGIONAL SUL DE CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS,
7., 2001, Curitiba. Anais... Curitiba: SBCTA/PPGTA-UFPR, 2001,
p. apr-07.

I) Leis, Decretos, Portarias, etc.

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei/Decreto n°. Data (dia e ano).
Ementa. Dados da publicagdo que publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto n° 1205, de 1 de agosto de 1994. Aprova a
estrutura regimental do Ministério do Meio Ambiente e da
Amazébnia Legal, e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n°. 146, p.
11509, 2 ago. Secéao 1, pt. 1.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao [da] Republica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado Federal.

RIO DE JANEIRO. Lei n° 1848, de 23 de julho de 1991. Dispde
sobre as diretrizes orgamentarias para o exercicio de 1992 e da
outras providéncias. Diario Oficial [do] Estado do Rio de
Janeiro, Niterdi, v. 17, n°. 140, p. 1, 24 jul. pt. 1.?
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m) Projetos

BRASIL. Ministério da Saude. Projeto de Controle de Doencgas
Endémicas no Nordeste. Programa Oficial. Recife: Diretoria
Regional de Pernambuco, Ministério da Saude.

2.6 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO - ASPECTOS GERAIS

2.6.1 Citacdo — NBR 10520

E a transcricdo literal da idéia do autor na integra, respeitando-se inclusive a
pontuagao.

2.6.1.1 Citagbes diretas curtas

No caso das citagbes curtas (até trés linhas), a transcricdo é feita entre
aspas, usando o mesmo tipo e tamanho de letra utilizados no texto em que esta
inserida.

Exemplo:

Um dos fatores que interfere no processo de formacdo e enriquece o
profissional da educacgao, € o rompimento com a tradicdo do professor como fonte
inesgotavel de conhecimentos prontos. Desse modo, nos programas de formagéao de
professores, inicial ou continuada, o estudo da construcdo do conhecimento é
essencial porque sugere a incerteza do conhecimento. Assim, “por em pratica
essa interrogacgao constitui o oxigénio de qualquer proposta de conhecimento”
(MORIN, 2002, grifo nosso).

2.6.1.2 Citagdes diretas longas

As citagdes longas (com mais de trés linhas) deverao ser transcritas em

paragrafo independente, com recuo de 4cm da margem esquerda, com entrelinha
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simples e fonte menor (Arial 10 ou Times New Roman 11). Devera ser deixada uma
linha em branco entre a citagdo e os paragrafos anterior e posterior.

Ex: Afinal, como afirma Tardif

... do ponto de vista profissional e do ponto de vista da carreira, saber como
viver numa escola é tado importante quanto saber ensinar na sala de aula.
Nesse sentido, a insergdo numa carreira e o seu desenrolar exigem que os
professores assimilem saberes praticos especificos aos lugares de trabalho,
com suas rotinas, valores, regras, etc. (2002, p. 70).

Outros trabalhos que igualmente buscam superar o modelo da racionalidade
técnica relatam atividades de pratica (...).

2.6.1.3 Citagdes indiretas ou livres

Séo textos redigidos pelo autor do trabalho com base em idéias de outros
autores. Apesar de ndo haver transcri¢gdo, o sentido original devera permanecer, de
forma bastante clara. A citacdo indireta pode aparecer na forma de parafrase ou
condensada.

Exemplo: Citagao indireta - Parafrase

Entretanto, para Furié-Mas (1994) transformar conteudos em ensino, trata-
se de uma tarefa muito mais complexa para a qual as exigéncias tém sido cada vez
maiores. Nao se trata, portanto, apenas de conhecer muito bem o conteudo das
Ciéncias. Muito mais do que isso, conhecer o conteudo a ser ensinado, envolve a
construcao de muitos outros conceitos como, por exemplo, o de que conhecer
adequadamente a matéria a ensinar implica em conhecer e questionar o pensamento
docente "espontaneo”. (Grifo nosso)

Exemplo: Citagao indireta - Condensada

Por isso, a decepcao com os referidos projetos para melhoria do ensino de
Ciéncias nao atingiu somente o Brasil. Apdés o entusiasmo dos anos 60 e 70, o
ensino de Ciéncias entra novamente em crise, pois tais curriculos néo
corresponderam as expectativas (SANTOS, 1991, grifo nosso).

2.6.2 Citagdes - Regras gerais de chamadas. — NBR 10520

Nas citacbes,as chamadas pelo sobrenome do autor ,pela instituicdo
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responsavel ou titulo incluido a sentenca devem ser em letra maiuscula e minuscula
e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.
Ex: A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade

mostrada,conforme a classificagcao proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias,a desconstrugdo do logocentrismo ndo € uma
psicandlise da filosofia [...] ' (DERRIDA,1967,p.293).

2.6.2.1 Especificar no texto a(s) pagina(s),volume(s),tomo(s) ou secao(des) da fonte
consultada. Nas citagcbes diretas este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por
virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas
citacdes indiretas, a indicagao da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.

Ex:
A producéo de litio comega em Searles Lake, Califéria, em 1928 (MUNFORD,
1949, p.)

Oliveira e Leonardos (1943, p.146) dizem que a '[...]" relacao da série Sao

Roque com os granitos porfirdides pequenos é muito clara.””

Mayer parte de uma passagem da cronica de 14 de maio”, de a semana
:""Houve sol,e grande sol,naquele domingo de 1888, em que o senado votou
a lei, que a regente sancionou "'[...] (ASSSIS, 1994, v.3,p.583).

2.6.2.2 Devem ser indicadas as supressodes, interpolagcdes,comentarios,énfase ou
destaques, do seguinte modo:

a)supressoes: [...]
b)interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c)énfase ou destaque: grifo ou negrito ou itéalico.
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2.6.2.3 Quando se trata de dados obtidos por informagdo verbal (palestras,
debates, comunicag¢des etc.) indicar, entre parénteses, a expressao informagéo
verbal, mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Ex: No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagéao

verbal)'.
No rodapé da pagina

1 Noticia fornecida por John A. Smith no congresso internacional de engenharia genética, em
Londres, em outubro de 2001.

2.6.2.4 Na citacdo de trabalhos em fase de elaboracéo, deve ser mencionado o fato,

indicando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Ex: No texto:

Os poetas secionados contribuiram para a consolidagdo da poesia no Rio
Grande do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaborac&o)’.
No rodapé da pagina:

1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente,a ser editado pela EDIPUCRS,2002.

2.6.2.5 Para enfatizar trechos da citagcdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteragcao com a expressao grifo nosso entre parénteses,apds a chamada da citacao,

ou grifo do autor, caso o destaque ja faga parte da obra consultada.

Ex: ”[...] para que nao tenha lugar a produgao de degenerados, quer phisicos
quer Moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.”(SOUTO,

1916, p. 46, grifo nosso).
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2.6.2.6 Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apds a
chamada da citacéo, a expressao tradugao nossa, entre parénteses.

Ex.: “Ao faze-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [ ... ]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.”
(Rahner,1962,v. 4, p. 463, tradugéo nossa).

2.6.3 Sistemas de Chamada — NBR 10520

As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numeérico ou
autor-data. Qualquer que seja o método adotado deve ser seguido consistentemente
ao longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagéo na lista de referéncias ou em

notas de rodapé.

2.6.3.1 Sistema Numérico

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma numeragao unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do
trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao

se inicia a numeragao das citagdes a cada pagina.

2.6.3.1.1 O sistema numérico nao deve ser usado quando ha notas de rodapé.

2.6.3.1.2 A indicacdo da numeracgao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao
texto, ou situada pouco acima da linha do texto(sobrescrito) em expoente a linha do

mesmo, apos a pontuagao que fecha a citagao.

Ex.: Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo.” (15)

Diz Rui Barbosa: "Tudo € viver, previvendo.” 19
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2.6.3.2 Sistema autor-data

2.6.3.2.1 Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) ou instituicdo(des) responsavel(eis)

estiver(em) incluido(s)na sentenga a chamada se da pelo sobrenome de cada autor

ou pelo nome de cada entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacéo,

seguido (s) da data de publicagdo do documento e da(s) pagina(s) da citagao, no

caso de citagao direta, separados por virgula e entre parénteses;

Ex.1:

Ex.2:

Ex.3:

No texto:
A chamada “pandecista havia sido forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no séc XIX na Alemanha em particular.”
(LOPES, 2000, P. 225)

Na lista de referéncias:
LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Histéria. So Paulo:
Max Limonad, 2000.

No texto:
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagao de recursos

tem um papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de Referéncias
MERRIAM, S.: CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a

comprehensive guide. San Francisco: Jossey-Bass, 1991

No texto:
O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo é o
chamadol...] (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncias:
BRASIL. Ministério da Administracdao Federal e da Reforma do
Estado. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado.
Brasilia, DF, 1995.



55

2.6.3.2.1.1 Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-
se as iniciais de seus sobrenomes; s mesmo assim, existir coincidéncia, colocam-se
0S prenomes por extenso.

Ex.: (BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Celso, 1965).

2.6.3.2.1.2 As citagbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
num mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem

alfabética, apds a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Ex.: (REESIDE, 1927a)
Segundo Reeside (1927b)

2.6.3.2.1.3 As citacbes indiretas de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas

separadas por virgula.

Ex.: (WILLIAMS, 2001, 2002, 2003)

2.6.3.2.1.4 As citagcdes de diversos autores citadas simultaneamente devem ser
separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Ex.: Ela polariza e encaminha, sob forma de “demanda coletiva”, as
necessidades de todos (FONSECA, 1998; PAIVA, 1997; SILVA, 1999).

2.6.3.2.2 A chamada se da pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias,

no caso de obras sem indicagdo de autoria ou responsabilidade, seguida(s) da data
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de publicagdo do documento e da(s) pagina(s) da citagao, no caso de citagao direta,
separados por virgula e entre parénteses;

Ex.: No texto:
‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes [...]” (ANTEPROJETO..., 1987, P. 55)

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p.
51-60, jan. 1987.

2.6.4 Notas de Rodapé — NBR 10520

Deve-se usar o sistema autor-data nas citagdes no texto e 0 numérico para indicar
as notas explicativas de rodapé. A numeracdo das notas de rodapé deve ser em
algarismos arabicos, em sequéncia e unica em cada capitulo ou parte, ndo devendo

ser reiniciada a cada pagina.

2.6.4.1 Notas de referéncia:

A primeira vez que a obra é citada em nota de rodapé, deve ter sua referéncia

completa.

Ex.: No texto
A proporgao de trevos na dieta de ovelhas [....] na mistura segundo
Milne et al. (1982) e Clarke & Harris' (1985), citados por DUMONT
(1997).

No rodapé da pagina:

" CLARK, D.A.; HARRIS, P.S.(1985) Composition of the diet of sheep grazing swards of differing white
clover content and spatial distribution. New Zealand, J. Agri. Res 28.233 — 240.
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2.6.4.2 Notas Explicativas:

Ex.: No texto:
Os pais estao sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagao

escolar ou vinculagéo profissional’

No rodapé da pagina:

' Sobre essa opg¢éo dramatica, ver também Morice(1996, p. 269-290).

2.6.5 Expressdes Latinas

Na quadro 4 pode ser observado varias expressdes que sao muito utilizadas

quando da confecgao de trabalhos académico-cientificos.

QUADRO 4 - Expressoes latinas comumente utilizadas em trabalhos
académico-cientificos

EXPRESSAO LATINA ABREVIATURA SIGNIFICADO
Idem Id. do mesmo autor
Ibidem Ibid. na mesma obra
Opere citado Op.cit na obra citada
Loco citado Lc.cit no lugar citado
Opere laudato Op.laud. na obra citada
Apud | e esta contido
Sic | e Junto a, em
o T esta contido
Et alli et al. e outros
Sine loco [s.l] sem local

2.6.6 Tabelas, Quadros, Graficos e Figuras

A ABNT define normas para tabelas, quadros e figuras através das normas
NBR 6029 e NBR 6822. Nestas normas, ha uma distingado entre tabelas e quadros.
As tabelas apresentam informacgdes tratadas estatisticamente e os quadros contém
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informagdes textuais agrupadas em colunas. Tabelas, quadros, graficos e figuras
devem ser inseridos o mais proximo possivel do trecho do texto a que se referem.

2.6.6.1 Tabelas

As tabelas sao representagdes que possuem em seu bojo séries
estatisticas e devem ser confeccionadas de uma forma que permita o seu pleno
entendimento, sem que haja a necessidade de recorrer ao texto; As tabelas devem
ter sempre que possivel significagao prépria, isto €, devem prescindir de consulta
ao texto, no entanto, quando intercaladas no texto devem ser inseridas logo apés
sua primeira citagao.

A composi¢cdo de uma tabela - que pode também ser utilizada para os
quadros, quando possivel - manifesta-se através de:

a) Referéncia: é a indicagéo da palavra "TABELA" em caracteres maiusculos,
seguidos do numero sequencial arabico. Usando-se numeragao por se¢ao,
0 numero desta antecede o numero da sequéncia e é separado deste por
ponto.

b) Titulo: O titulo precede a tabela: é a indicacdo de todas as informagdes
necessarias para um entendimento sem a necessidade de recorrer ao
texto. Deve conter o que esta sendo apresentado (o qué), a sua localizagao
(onde) e a data (més e ano) em que foi realizado (quando) e digitado antes
da tabela, com a primeira inicial maiuscula e separado da numeragao por
hifen por hifen. Quando o titulo for maior que uma linha, a primeira letra
das préximas linhas devera estar alinhada com a primeira letra da primeira
linha.

c) Fonte: é a indicagdo do autor ou da entidade/organizagao responsavel pelo
fornecimento ou elaboracdo dos dados. E disposta no rodapé da tabela,
alinhada a sua esquerda, em fonte menor do que a do texto, com indicacao
do autor, ano de publicacdo e numero da pagina. , E obrigatéria a
indicagao da fonte quando a tabela nao for elaborada pelo autor.

d) Nota: usa-se quando houver necessidade de elucidar algum conteudo da
tabela (colocar o0 mesmo simbolo ao lado direito e acima do valor em
destaque na tabela e na nota ao pé da Tabela) e é apresentada em

caracteres minusculos, abaixo da Fonte. Se houver mais de uma nota,
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estas serao ordenadas por ordem que aparecem na tabela, separadas por

ponto e virgula.

A referéncia e o titulo da tabela deverado ser centralizados sobre a tabela.

A representagao grafica de uma tabela ndo é fechada lateralmente ( néo
devem ser delimitadas por tragos verticais externos) e nem possui bordas das
linhas horizontais separando os dados. A borda superior e a inferior podem conter
um traco duplo ou destacado. Quanto a tabela precisa ser dividida em mais
paginas, o cabecalho deve ser repetido em todas as paginas, com o titulo
apresentado apenas na primeira pagina. Nas demais escreve-se “continua” e na
ultima “conclusao’;

Quando uma tabela ocupar mais paginas, as notas deverao ser colocadas
na ultima pagina, ndo sera delimitada na parte inferior, repetindo-se o cabecgalho

em todas as paginas.

EXBELA 6 — Efeito dos sistemas de alimentagdo de suinos no consumo e
excregao de nitrogénio.

Parametros 1 Fase ’ 2 Fases ? 3 Fases ? Fase Multipla*
Consumo N, kg 5,88 5,47 5,27 5,18

N Excretado, kg 4,01 3,60 3,41 3,31
REDUCAO -10% -15% -18%

N liquido, kg 2,86 2,57 2,43 2,36
Ambnia Ar, kg 1,15 1,04 0,98 0,95

Adaptado de Dourmad (1994), citado por Henry (1996).

1.25a 100 kg (17,5% PB e LYS: PB=0,05)

2.25a60kg (17,5% PB) e 60 a 100 kg (15,5% PB)

3.25a45kg (17,5% PB), 45 a 75 kg (16,0% PB) e 75 a 100 kg (14,5% PB)
4. Mistura progressiva de duas dietas (17,5% PB e 13,0% PB)

2.6.6.2 Quadros

O quadro nao tem séries estatisticas, contém dados textuais alinhados em

colunas. Quanto as demais caracteristicas como Titulo, Fontes, Notas, sequem a
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mesma orientacao da Tabela.

A representagdo grafica do quadro comporta o fechamento de suas
laterais e divisdes com linhas verticais.

Ex.
QUADRO 5 - Membros dos Conselhos Consultivos da ABPL
em 1997 e 1998.
1997 1998
Antdnio Albuquerque Antdnio Albuquerque
Epitacio Portella Bernardo Guimaraes Toledo
José Gustavo de Almeida José Gustavo de Almeida
Zilda Lucia Silva Lima Manuel da Silva Gomes
Fonte: IBGE, 1999
2.6.6.3 Graficos

Sao a representacéo grafica de dados estatisticos, normalmente constantes
de uma tabela, devendo ser auto-explicativa, evitando a consulta ao texto ou
mesmo a tabela originaria.

a) Os componentes como referéncia, titulo e fonte das tabelas também podem

ser usados nos graficos.

b) Escala: é a representacdo ordenada dos valores no sistema de
coordenadas cartesianas.

c) Legenda: é a explicagao/descricdo do que foi convencionado para a
elaboracéao do grafico.

d) Nao repetir os dados ja apresentados em quadros, tabelas ou graficos.

1,6 ]
1,4 —

1.2

038
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02

Massa seca

0 = =
0 3 6 9 12
dias apés corte de igualagao

(ar/vaso)
[$)]
relagdo colmol/folha

0 3 6 9 12
dias apés corte de igualagao

GRAFICO 1 — Massa seca (A) e relacdo colmo/folha (B) de aveia preta (Avena
strigosa) em diferentes periodos de aplicagdo de nitrogénio em cobertura apos
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corte de igualagao.
2.6.3.4 Figuras

a)

g9)

Pode-se entender como figuras todas as ilustragdes inseridas no trabalho
(fotos, mapas, desenhos, organogramas) com excec¢ao de tabelas, quadros e
graficos;

A referéncia é feita com a palavra "FIGURA" em maiuscula, seguida do
numero sequencial, do texto ou capitulo, em algarismos arabicos;

Deve também conter a fonte original;

A legenda, como um texto explicativo, deve vir abaixo da figura;

As figuras devem ser centradas na pagina e colocadas o mais proximo
possivel do texto que se refere a ela. Se forem em grande quantidade - de
carater ndo explicativo e mais ilustrativo -, pode-se anexa-las ao final do
trabalho.

No caso de ilustragdes sequenciais, correlacionadas, podem ser agrupadas
como se fossem uma unica figura, usando-se um unico titulo e legenda,
desde que sejam identificadas individualmente;

Dependendo do tamanho da ilustragdo, pode-se colocar diversas em uma
unica pagina, obedecendo a formalizagdo individual para cada ilustracéo,

como titulo, legenda, etc..

FIGURA 9 - Equipamento necessario a produgado de monografia.
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3 NORMAS GERAIS DE EDITORAGAO

3.1 ESPACAMENTO

No corpo do trabalho utiliza-se 1,5cm, embora a ABNT recomende duplo;
entre o texto e os titulos e subsecdes utiliza-se dois espagos; nas citagbes acima
de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, resumos, legendas, tabelas, ficha
catalografica, natureza do trabalho (nota, folha de rosto) o espacgo utilizado sera o

simples.

3.2 ALINHAMENTO

O alinhamento é justificado.

3.3 MARGENS

As margens do texto a serem observadas em folha/pagina digitada sédo as
seguintes:

Superior = 3cm,;

Esquerda = 3cm;

Inferior = 2cm;

Direita = 2cm.

3.4 PARAGRAFO

Utiliza-se 1,5 cm a partir da margem.
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3.5 FONTE

As fontes tamanho normal, Times New Roman 13 ou Arial 12 sdo utilizadas
no corpo do texto. As fontes em tamanho menor, Times New Roman 11 ou Arial 10
sdo utilizadas nas citagdes acima de trés linhas, notas de rodapé, legenda, tabela,
resumo, “abstract” e natureza do trabalho (nota, folha de rosto).

3.6 PAGINACAO

As folhas deverao ser contadas sequiencialmente, a partir da folha de rosto,
porém, com numeragao visivel somente a partir dos Elementos Textuais, geralmente
a Introdugdo, em algarismos arabicos, no canto superior direita da folha, a 2 cm da
borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. As folhas
dos Elementos Poés-Textuais deverdao ser numeradas na sequéncia, do mesmo

modo.

3.7 IMPRESSAO

A impresséao devera ser em folha branca, A4 e com tinta preta (apenas de

um lado da folha).

3.8 DIGITAGAO DE TiTULOS DE SECOES DE TEXTO

As secdes devem ser assim expressas:

1 SECAO PRIMARIA (2 espacos antes do texto seguinte, dois espacos apés o

texto anterior)
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1.1 SECAO SECUNDARIA (2 espacos antes do texto seguinte, dois espacos apés o
texto anterior)

1.1.1 Secao terciaria (2 espacgos antes do texto seguinte, dois espagos apds o texto
anterior)

1.1.1.1 secdo quaternaria (2 espacos antes do texto seguinte, 2 espacgos apds o

texto anterior)

1.1.1.1.1 sec¢ado quinaria ( ultima) (2 espagos antes do texto seguinte, dois espagos
apo6s o texto anterior)

Ex:
1 REVISAO DE LITERATURA

1.1 OS INDICIOS DO FORTALECIMENTO DO PODER

1.1.1 A pesquisa educacional modernista: do exaltado especialista ao praticante
desqualificado
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